
  

 

 

 

 

 

 

MyOPAC
マ イ オ ー パ ッ ク

は、図書館の蔵書検索のほか、様々な図書館サービスを Web上で簡単に行うことができる 

個人用のページです。 

 

MyOPACでできること 

●貸出状況の確認 

●現在借りている図書の貸出期間の延長 

●貸出中の図書の予約 

●所属するキャンパスの図書館で所蔵していない図書の取り寄せ 

●図書館で所蔵していない図書の購入申込み 

        図書の予約や取り寄せ、購入申込みのお知らせはメールで通知します。 

 

MyOPACを使うには 

図書館内 OPACをはじめ、学内に限らずインターネットに接続しているパソコン・スマートフォン・タブレット 

から利用できます。 

次の 2つの方法で MyOPACログイン画面にアクセスしてください。 

 

① 大妻女子大学図書館蔵書目録（OPAC）    画面右上にある“MyOPAC ログイン”をクリック 

② 図書館ホームページ    “MyOPACログイン”をクリック 

 

 

MyOPAC ログイン画面 

 

 

MyOPACの使い方：予約・取寄 貸出延長 リクエスト 

  

学内システム利用アカウント(コタカ ID/コタカパスワード)を入力 

  

https://opac.lib.otsuma.ac.jp/opac/opac_search/?lang=0
http://www.lib.otsuma.ac.jp/


  

 

 

 

 

MyOPAC トップページ 

 

➊ キーワードを入力して検索ができます 

➋ 選択カウンターを選ぶと、各キャンパスの図書館カレンダーが表示されます 

➌ OPACで検索した資料の情報を保存しておくことができます 

➍ 利用者サービスをプルダウンすると右のメニューが表示 

されます 

 

➎ 終了するときは必ずログアウトをクリックしてください 

 

➊ 

➋ 
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予約・取り寄せ  検索結果一覧から予約したい資料の書名をクリックして詳細情報を表示します 

① 予約ボタンをクリック 

貸出中の図書への予約や、 

他キャンパスにある図書の取り寄せができます 

② 受取カウンターを選択して       クリック 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

最後に OKボタンを押さないと予約が確定されませんのでご注意ください。 

 

 

 

 

③ メールアドレスを指定して         クリック 

④ OKボタンをクリック 

××××＠otsuma.ac.jp 



  

 

 

 

 

貸出状況で延長ボタンが表示されている場合は、返却期限日を更新することができ、更新した日から 2週間 

延長されます。 

延長できるのはそれぞれの資料に対して１回限りとなります。 

予約が入っている図書、長期貸出・卒論貸出の延長はできません。 

 

貸出・予約状況照会  貸出状況の確認や貸出期間の延長ができます 

 

【スマホ版】             ※スマホ画面では    のボタンが表示されます 

 

            をクリックすると延長ボタンが表示されるので、クリックをして延長をします 

 

タブの切り替えで予約状況や貸出返却履歴も

確認できます 

延長ボタンをクリック 

資料にチェックを入れて一括延長もできます 



  

 

 

 

 

 

必須事項と連絡方法を入力、他の項目はわかる範囲を入力します。 

 

図書購入申込みの注意点 

① 本体価格 1,000円未満の図書、文庫・新書、絶版本など、購入できない図書もあります。 

② 購入後、図書館の所蔵資料とする手続きが必要なため、利用可能になるまで若干お時間をいただきます。 

 

2020.5 大妻女子大学図書館 

図書購入申込み  図書館で所蔵していない図書をリクエストすることができます 


